郴州市慈善总会政府采购代理机构选取
需求公告

为规范政府采购行为，提高政府采购工作效率和质量，郴州市慈善总会现面向社会公开选取政府采购代理机构，欢迎符合条件的供应商积极参与。现将有关事项公告如下：
一、代理机构资格要求
（一）具有独立承担民事责任的能力，提供三证合一营业执照副本；
（二）建立完善的政府采购内部监督管理制度；
（三）拥有不少于5名熟悉政府采购法律法规、具备编制采购文件和组织采购活动等相应能力的专职从业人员；
（四）具备独立办公场所和代理政府采购业务所必需的办公条件；
（五）有依法缴纳税收和社会保障资金的良好记录，提供近半年内依法缴纳税收和社会保障资金的证明材料；
（六）在自有场所组织评审工作的，应当具备必要的评审场地和录音录像等监控设备设施并符合省级人民政府规定的标准；
（七）已在郴州市政府采购监管部门备案登记；
（八）无不良信用记录，提供书面说明。
二、代理采购项目概况
（一）采购单位名称：郴州市慈善总会
（二）项目名称：郴州市慈善总会老办公楼维修项目；
（三）预算金额：含材料采购、施工建设等共35万元；
（四）服务范围：郴州市慈善总会老办公楼的防水补漏、房屋修复、改造等。
三、代理工作内容
编制采购文件；负责采购文件澄清、答疑、修改；发布采购公告；抽取评审专家；组织开标、评标；发布成交公告；代理采购人质疑答复；组织采购人与中标或者成交供应商签订采购合同；协助采购人对采购项目进行验收等工作。
四、代理费用
代理服务费由代理机构向项目中标供应商收取，具体以合同约定为准。
5、 选取规则
根据其报价、信誉和代理项目招投标相关的业绩等情况，采用公开遴选，择优选取1家代理机构。
六、报名资料要求
（一）有效的三证合一营业执照副本复印件；
（二）不少于5名熟悉政府采购法律法规、具备编制采购文件和组织采购活动等相应能力的专职从业人员资格证书；
（三）具备独立办公场所及代理政府采购业务所必需的办公条件证明；
（四）近半年内依法缴纳税收和社会保障资金的证明材料；
（五）法定代表人或其委托代理人身份证明（如非法定代表人参加，提供法定代表人针对本项目的授权委托书原件及身份证复印件）；
（六）郴州市政府采购代理机构登记备案证明材料复印件；
（七）提供在“信用中国”、“信用湖南”、“信用郴州”中信用信息、“中国政府采购网”中“政府采购严重违法失信行为信息记录”的查询结果网页截图；
（八）采购代理服务费报价方案；
（九）以上资料必须真实有效，加盖单位公章并经法定代表人签名。参加报名的代理机构对其提供的所有材料真实性负责。
六、报名时间、地址
[bookmark: _GoBack]（一）报名时间：2026年6月4日－6月10日（工作日8:30－12:00，14:00－17:30），逾期送达或者不按要求报送文件将予以拒收。
（二）报名地点：郴州市慈善总会407办公室（郴州市郴江路49号）
（三）联系电话：卢海浩   18711505551
郴州市慈善总会
2026年6月4日
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附件1：

法定代表人身份证明

代理机构名称：                   
注册号：                        
注册地址：                      
成立时间：        年      月     日
经营期限：                  
经营范围：主营：               ；兼营：              
姓名：          性别：       年龄：      职务：         系           （代理机构名称）的法定代表人。
特此证明。

	法定代表人身份证复印件



代理机构名称（单位章）：                
日   期：          年     月     日



附件2 ：
法定代表人授权委托书

本人          （姓名、职务）系                           （代理机构名称）的法定代表人，现授权          （姓名、职务），公民身份证号：                  ，为我方代理人。代理人根据授权，以我方名义签署、澄清、说明、补正、递交、撤回、修改                     （项目名称、采购项目编号、委托代理编号）投标文件、签订合同和处理有关事宜，其法律后果由我方承担。
委托期限：                                     。
代理人无转委托权。
本授权书于      年    月    日签字生效，特此声明。
	法定代表人身份证复印件



	委托代理人身份证复印件


代理机构名称（单位章）：                
法定代表人签名：              
日   期：          年     月     日

附件3：

报名表

	一、参选项目基本信息

	项目名称
	

	二、参选公司报名信息

	公司名称
（盖章）
	
	
	

	联系人
	
	传真
	

	联系电话
	
	手机号码
	

	电子邮箱
	
	报名日期
	

	参选公司被授权代表签字
	法定代表人（被授权人）
签名：                     日期：

	三、参选公司注意事项

	请遴选公司经办人密切关注郴州慈善总会门户网站最新公告、通知，所有在网站上发布的公告、通知均视为有效送达。


说明：本表是参选公司报名时使用，请先填写打印本表加盖公章，送寄到郴州市苏仙区郴江路49号郴州市慈善总会。


附件4：

报价表

	公司名称(盖章）：

	客户公司
	郴州市慈善总会
	项目名称
	

	报价日期
	
	报价有效期
	

	联系人
	
	联系电话
	

	以下为我公司的最终报价（含税），一经报价不得修改或撤回。

	项目含税总价（元）
	

	报价有效期时间：





